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 عاتالموضو  الصفحة
 تعريفات ٢
 اهداف حضور المؤتمرات والندوات والحلقات الدراسية ٢
 اللوائح المنظمة لحضور المؤتمرات والندوات والحلقات الدراسية ٣
٣  :

ً
اللائحة المنظمة لشؤون اعضاء هيئة التدريس السعودي0ن .ي الجامعاتأولا  

٣ :
ً
 ئحة توظيف غM0 السعودي0ن .ي الجامعاتلا  ثانيا

٣ :
ً
 لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي الجامعات ثالثا

 معايير وضوابط الحضور والمشاركة في المؤتمرات والندوات وما في حكمهما ٤
٤  :

ً
معايM0 حضور ومشاركة أعضاء هيئة التدريس السعودي0نأولا  

٥  :
ً
التدريس المتعاقدينمعايM0 حضور ومشاركة أعضاء هيئة ثانيا  

٦  :
ً
الضوابط العامةثالثا  

 القواعد التنفيذية والإجرائية   ٩
٩  :

ً
الMdشيح إجراءاتأولا  

٩  :
ً
لوثائق المطلوبةاثانيا  

١٠  :
ً
الأحكام الماليةثالثا  

١١  :
ً
أحكام عامةرابعا  

 المراجع ١٢
 الملحقات  ١٣
١٣ :

ً
 ااستمارة طلب حضور او مشاركة .ي مؤتمر أو ما .ي حكمه أولا

١٥ :
ً
 إرشادات عامة حول استكمال استمارة طلب التقدم ثانيا

١٥ :
ً
 مراحل معالجة استمارة الطلب بعد ارسالها ثالثا

١٥ :
ً
 الطلبات المرفوضة رابعا

١٥ :
ً
 الطلبات المقبول  خامسا
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ا هو تجمع ثقا.ي يضم علماء وباحث0ن من عدة بلدان لتقديم أعمالهم ومناقشة نتائج أبحا}zم وم المؤتمر: •

يستجد من معلومات .ي مجال الموضوع / الموضوعات ال�� يناقشو�zا .ي اجتماعهم، وتبادل الخ�Mة والمعرفة حولها. 

 ويقوم بتنظيم المؤتمر والإعلان عنھ هيئات بحثية أو مؤسسات تعليمية.

 

ء والخ�Mاء منتدى علم� أكاديم� يناقش عدة موضوعات، ويساهم .ي تسيM0 المناقشات عدد من العلما الندوة: •

 ا�ى جانب مشاركة المعني0ن والمختص0ن بموضوعات الندوة.

 

أو التدريب .ي موضوع أكاديم� محدد  ةاجتماع للمناقش :الحلقة الدراسية أو الدورة التدريبية •

 أو اجتماع لعدد صغM0 من الطلبة الجامعي0ن لمناقشة موضوعات مع أساتذ�zم.

 

الانخراط .ي نقاش مكثف والقيام بنشاط يشمل استخدام تقنيات اجتماع يتيح لمجموعة صغM0ة  ورشة عمل: •

 ومهارات .ي الموضوع المحدد للورشة. 

 

حديث تعليم� يقدم لعدد من الحضور .ي موضوع محدد بغرض توضيح المعلومات الخاصة �zذا  المحاضرة: •

 الموضوع.

 

 ان¡zاء الاجازة الصيفية السنوية.دوام أعضاء هيئة التدريس بعد  فيبدأ من بداية استئنا العام الجامعي: •

 

 

 زيادة إنتاج البحوث النوعية والأفكار الابتكارية. •

 إعطاء الفرصة لأعضاء هيئة التدريس لتبادل الأفكار مع نظرا£zم. •

 تمثيل الجامعة .ي اللقاءات والمنتديات العلمية. •

 زيادة خ�Mة اعضاء هيئة التدريس. •

 التدريس ع¥ى المستوى الاقليم� والدو�ي.زيادة التعاون البح¤� ب0ن أعضاء هيئة  •

 .عن فرص استثمارية مرتبطة بالبحث العلم� وريادة الأعمالالبحث  •
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: اللائحة المنظمة لشؤون اعضاء هيئة التدريس السعوديين في الجامعات  أولاً

لكة أو خارجها لعضـو هيئة التدريس حضـور المؤتمرات والنـدوات داخـل المم يجوز  و الستون:المادة السابعة 

 وفق الضوابط الآتية: 

 أن تكون هناك علاقة ب0ن موضوع المؤتمر أو الندوة وتخصص عضو هيئة التدريس أو مسؤوليات عملھ الفعلية.   •

 ع¥ى توصية من مجل¬»� القسم والكلية  •
ً
تكون المشاركة .ي المؤتمرات والندوات ال�� تعقد داخل المملكة بناءا

 جامعة. المختص0ن وموافقة مدير ال

تكون المشاركة .ي المؤتمرات والندوات ال�� تعقد خارج المملكة بموافقة رئيس مجلس الجامعة بناءً ع¥ى توصية من   •

 . واعتماد وزير التعليم مجل¬»� القسم والكلية، وتأييد مدير الجامعة

 ع •
ً
جلس الم¥ى توصية من يضع مجلس الجامعة القواعد التنظيمية والإجرائية لحضور المؤتمرات والندوات بناءا

 العلم�. 

 عن ذلك للجامعة.  •
ً
 يقدم المشارك .ي المؤتمر أو الندوة تقريرا

للجامعة أن تصرف تذكرة سفر وبدل انتداب لعضو هيئة التدريس المشارك .ي   :الستون المادة الثامنة و 

 ل³dام ما�ي.المؤتمر أو الندوة ويجوز الاقتصار ع¥ى صرف التذاكر فقط أو الإذن بالحضور دون ا

 ثانياً: لائحة توظيف غير السعوديين في الجامعات 

لمدير الجامعة، بناءً ع¥ى توصية مجلس القسم ومجلس الكلية أن  :2المادة السابعة والعشرون/فقرة

 أو ندوة علمية دون 
ً
 تتحمل الجامعة أي نفقات.أن يوافق ع¥ى حضور عضو هيئة التدريس مؤتمرا

 والتدريب لمنسوبي الجامعاتثالثاً: لائحة الابتعاث 

يجوز للمبتعث إ�ى الخارج القيام برحلة علمية أثناء إعداد الرسالة ولمرة واحدة خلال  المادة الخامسة عشر:

 للضوابط الآتية:
ً
 المرحلة الدراسية الواحدة إ�ى المملكة أو غM0ها خارج مقر البعثة وفقا

 ى الرحلة العلمية.أن يوµ»� المشرف ع¥ى دراسة الطالب بحاجة البحث إ� •

 تأييد الملحق الثقا.ي. •
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 موافقة مجل¬»� القسم والكلية، أو المعهد وما .ي حكمهما، ولجنة الابتعاث والتدريب .ي الجامعة المبتعث م¶zا. •

 أق¸»·. •
ً
 ألا تزيد مدة الرحلة العلمية عن ثلاث أشهر حدا

ثھ تحت إشراف القسم التابع لھ ويقوم القسم إذا كانت الرحلة العلمية إ�ى المملكة فع¥ى المبتعث أن يباشر أبحا •

 بإعداد تقرير واف عن الرحلة.

إذا كانت الرحلة العلمية خارج مقر البعثة وإ�ى غM0 المملكة فيتم رفع تقرير عن الرحلة إ�ى الملحق الثقا.ي من قبل  •

 نھالمشرف ع¥ى دراسة المبتعث ويقوم الملحق ب³dويد الجامعة التابع لها المبتعث بصورة م

 لمرة واحدة لحضور المؤتمرات، والندوات  المادة السابعة عشرة:
ً
 وإيابا

ً
يصرف للمبتعث تذكرة سفر ذهابا

 العلمية، أو الدورات القصM0ة وذلك خلال المرحلة الدراسية الواحدة وفق الضوابط الآتية: 
 .يكون للمؤتمر، أو الدورة علاقة مباشرة بتخصصھ أو موضوع بحثھ أن •

الابتعاث والتدريب .ي الجامعة بناءً ع¥ى توصية المشرف ع¥ى دراسة الطالب وتأييد الملحق الثقا.ي  موافقة لجنة •

 بالنسبة للابتعاث للخارج.
 

 

ـتيح المؤتمرات والندوات وما .ي حكمهما من حلقات وملتقيات علمية وورش العمل والدورات القصM0ة لأعضاء هيئة  
ُ
ت

لعلم� بالمعلومات والخ�Mات المتعلقة بمجال التخصص أو أي مجالات مساعدة التدريس بالجامعة فرصة التـزود ا

الأمر الذي يساهم بصورة ملموسة .ي تنمية قدرا�zم العلمية المستخدمة .ي  ؛للتخصص العلم� الدقيق لسعاد�zم

حقق الإثراء ي بمامجالات البحث العلم�، كما ينعكس ذلك بصورة إيجابية ع¥ى العملية التعليمية المقدمة للطلبة 

 العلم� لهم.

: معايير   ومشاركة أعضاء هيئة التدريس السعوديينحضور أولاً

 ما في حكمهما بداخل المملكةوالندوات و والمشاركة بالمؤتمرات حضور ال .1
ما .ي حكمهما بداخل المملكة .ي حدود أربع مشاركات خلال المؤتمرات والندوات و يجوز لعضو هيئة التدريس حضور 

ا�ي، ع¥ى أن تكون م¶zا مشاركتان ع¥ى الأقل ببحث أو ورقة علمية، ويصرف لھ أمر الإركاب والانتداب حسب العام الم

 النظام المتبع.
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 ما في حكمهما بخارج المملكةالمؤتمرات والندوات و والمشاركة بحضور ال .2
حدود ثلاث مشاركات خلال  ما .ي حكمهما بخارج المملكة .يالمؤتمرات والندوات و هيئة التدريس حضور  لعضو يجوز 

العام الما�ي، ع¥ى أن تكون اثنتان م¶zا ع¥ى الأقل ببحث أو ورقة علمية، ويصرف لھ أمر الإركاب والانتداب حسب النظام 

 المتبع.

 ومشاركة أعضاء هيئة التدريس المتعاقدينحضور معايير ثانياً: 

 المملكة ما في حكمهما بداخلوالندوات و والمشاركة بالمؤتمرات حضور ال .1

يجوز لعضو هيئة التدريس الذي أم¾»· سنة وحصل ع¥ى تقدير ممتاز .ي تقرير الأداء الوظيفي خلال السنوات السابقة 

ما .ي حكمهما بداخل المملكة .ي حدود مشاركتان فقط خلال العام الما�ي، ويتم تدعيم المؤتمرات والندوات و حضور 

لذاتي) بشرط توفر الاعتمادات المالية اللازمة لذلك قبل منح الموافقة حضوره من موارد الجامعة الذاتية (التمويل ا

 .ي المؤتمر ببحث أو ورقة علمية مقبولة للنشر باسم جامعة الطائف ويصرف لھ أمر 
ً
للمتقدم، ع¥ى أن يكون مشاركا

للحضور والمشاركة .ي الإركاب والانتداب حسب التنظيم المعتمد بالأحكام المالية .ي القواعد التنفيذية والإجرائية 

 المؤتمرات والندوات وما .ي حكمهما.  

 

 ما في حكمهما بخارج المملكةالمؤتمرات والندوات و والمشاركة بحضور ال .2
يجوز لعضو هيئة التدريس الذي أم¾»· سنة وحصل ع¥ى تقدير ممتاز .ي تقرير الأداء الوظيفي خلال السنوات السابقة 

حكمهما بخارج المملكة .ي حدود مشاركتان فقط خلال العام الما�ي ع¥ى أن يكون ما .ي المؤتمرات والندوات و حضور 

المؤتمر دو�ي ومتخصص وذو سمعة عالمية متم³0ة، ويتم تدعيم حضوره من موارد الجامعة الذاتية (التمويل الذاتي) 

لمشاركتان ببحث أو ورقة بشرط توفر الاعتمادات المالية اللازمة لذلك قبل منح الموافقة للمتقدم، ع¥ى أن تكون ا

علمية، ويصرف لھ أمر الإركاب والانتداب حسب التنظيم المعتمد بالأحكام المالية .ي القواعد التنفيذية والإجرائية 

 للحضور والمشاركة .ي المؤتمرات والندوات وما .ي حكمهما، كما ي¥ي:  

دوة علمية وما .ي حكمهما إذا كان لديھ تدعيم حضور عضو هيئة التدريس المتعاقد للمرة الأو�ى لمؤتمر أو ن •

ورقة علمية مقبولة للنشر .ي الفعاليات باسم جامعة الطائف ولديھ بحث علم� منشور أو مقبول للنشر 

 باسم جامعة الطائف .ي إحدى المجلات العلمية المحكمة خلال نفس العام الما�ي.

مر أو ندوة علمية وما .ي حكمهما إذا كان لديھ تدعيم حضور عضو هيئة التدريس المتعاقد للمرة الثانية لمؤت •

ورقة علمية مقبولة للنشر .ي الفعاليات باسم جامعة الطائف ولديھ بحث علم� منشور أو مقبول للنشر 

) أو ISIباسم جامعة الطائف .ي إحدى المجلات العلمية المحكمة والمسجلة .ي قوائم المجلات العالمية (

 .) خلال نفس العام الما�يNCAAAللتقويم والاعتماد الأكاديم� (المعتمدة من الهيئة الوطنية 
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 ثالثاً: الضوابط العامة
هيـئة التدريس  ع¥ى أعضاءتقتصر الـمشاركة أو الحضور .ي الـمؤتـمرات والندوات ومـا .ي حكمهما  ) ٣/١(

 أستاذ مشارك، أستاذ مساعد). أستاذ،فقط (

تخصص ب0ن و  ،أهداف ومحاور المؤتمر آو الندوةو  موضوعاتيشMdط أن يكون هنالك علاقة ب0ن  ) ٣/٢(

 أن تكون طبيعة المشاركة ضمن الفعلية. كما يشMdط أعضو هيئة التدريس أو مسؤوليات عملھ 
ً
يضا

 اهتمامات قسم وكلية المشارك وأولويا�zا.

 يجب أن يتم التوصية بالمشاركة من مجل¬»� القسم والكلية. ) ٣/٣(

ركة بورقـــــة علميـــــة مقبولـــــة .ـــــي المـــــؤتمر أو النـــــدوة، يـــــتم تقـــــديمها شخصـــــيا أثنـــــاء حضـــــور أن تكـــــون المشـــــا ) ٣/٤(

 المؤتمر أو الندوة.

 استخدام الورقة العلمية .ي أكMÃ من مؤتمر أو ندوة. ز لا يجو  ) ٣/٥(

يقتصــــــر تقــــــديم الورقــــــة العلميــــــة ع¥ــــــى الباحــــــث الــــــرئيس، ويجــــــوز أن يــــــتم التقــــــديم للمشــــــاركة بالورقــــــة  ) ٣/٦(

مــن قبــل أحــد البــاحث0ن المشــارك0ن �zــا عوضــا عــن الباحــث الــرئيس ع¥ــى أن يكــون مــن منســوبي العلميــة 

 .مع إرفاق موافقة الباحث0ن الآخرينجامعة الطائف 

 

 واحــد ع¥ــى الأقــل منشــور أو مقبــول للنشــر خــلال الســنة  ) ٣/٧(
ً
أن يكــون عضــو هيئــة التــدريس قــد أنجــز بحثــا

 للشروط التالية:الميلادية ال�� تسبق طلب حضور المؤتمر 
ً
 أو الندوة وفقا

•  M0أن يكون النشــر .ــي أي مــن المجــلات المرموقــة ذات معامــل التــأث(ISI)  أو المدرجــة بقاعــدة بيانــات

(SCOPUS). 

 أن يدرج اسم جامعة الطائف ع¥ى البحث المنشور أو المقبول للنشر. •

لصقات العلمية المقدمة للمؤتمر أو يدرج اسم جامعة الطائف ع¥ى كل الأوراق البحثية والم يشMdط أن ) ٣/٨(

 .الندوة العلمية حسب الصيغة المعتمدة

 .ــي أحــد المــؤتمرات والنــدوات العلميــة الخارجيــة .ــي عــام دراÅــ»� معــ0ن مــن أعضــاء  ) ٣/٩(
ً
يجــوز لمــن قــدم بحثــا

 أخـــر .ـــي العـــام نفســـھ، بحيـــث لا تزيـــد مشـــاركتھ عـــن 
ً
هيئـــة التـــدريس أن يرشـــح لحضـــور نـــدوة او مـــؤتمرا

  ن .ي العام الدراÅ»� موزعة ع¥ى الفصل0ن الدراسي0ن والإجازة الصيفية.مرت0

يجــوز إعطــاء الفرصــة لحضــور المــؤتمرات والنــدوات مــرة واحــدة .ــي العــام لمــن لا يشــارك .ــي تقــديم بحــث  ) ٣/١٠(

للمـــــؤتمر ويوقـــــف ترشـــــيح عضـــــو هيئـــــة التـــــدريس بعـــــد حضـــــوره مـــــرت0ن دون تقـــــديم بحـــــث، ح�ـــــ· يتقـــــدم 

 ببحث.
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وأن يكــون انعقــاد  ،أو جمعية علمية مرموقــة ومعتمــدة ،تكون الجهة المنظمة للمؤتمر جامعة عالمية أن ) ٣/١١(

 ومستمرة.المؤتمر أو الندوة بصفة دورية 

يســمح لعضــو هيئــة التــدريس بحضــور مــؤتمر أو نــدوة علميــة بــدون تقــديم ورقــة علميــة .ــي الســنة دون  ) ٣/١٢(

  ).11خلال بالفقرة (أي ال³dامات مالية من الجامعة ودون الإ 
المــــؤتمر أو النــــدوة ومــــا .ــــي حكمهــــا أي إخــــلال بأعمالــــھ  .ــــي ألا يMdتــــب ع¥ــــى مشــــاركة عضــــو هيئــــة التــــدريس ) ٣/١٣(

  .المكلف �zا

 لعضو هيئة التدريس بحضور مؤتمر أو ندوة خلال فMdة الاختبارات ال¶zائية. حلا يسم  )     ٣/١٤(

 رأس العمل عند التقدم بطلب حضور مؤتمر أو ندوة. أن يكون عضو هيئة التدريس ع¥ى ) ٣/١٥(

وفــق مــا مــن أعضــاء هيئــة التــدريس بالقســم .ــي آن واحــد وتعطــى الأولويــة  %20اشMdاك أكMÃ من  ز لا يجو  ) ٣/١٦(

 :يأتي ع¥ى الMdتيب

 .شارك بورقة علميةلمن يتعطى أولوية  •

  ذه الفعاليات العلمية..ي هالأقل ة شاركصاحب نسبة المتعطى أولوية لعضو هيئة التدريس  •
و.ــي حــال التســاوي تعطــى  ،علميــة الأع¥ــىالدرجــة صــاحب التعطــى أولويــة لعضــو هيئــة التــدريس  •

  .الأولوية لتاريخ التعي0ن الأقدم
 يستثË· مما ذكر أعلاه حضور المؤتمرات والندوات ال�� تعقد .ي الإجازات (المرحلة الرابعة). •

 العلمية السابقة .ي مؤتمر أو ندوة قبل التقديم ع¥ى مشاركة   أخرى.يجب استيفاء تقرير المشاركة  ) ٣/١٧(

تســجيلھ وحضــوره، وصــورة مــن  تأن يقــدم عضــو هيئــة التــدريس بعــد حضــور المــؤتمر أو النــدوة مــا يثبــ ) ٣/١٨(

جواز السفر موضحا فيھ تاريخ الدخول للبلد مقر انعقاد المــؤتمر أو النــدوة وتــاريخ المغــادرة (يســتثË· مــن 

  دول مجلس التعاون).ذلك 
 تخضع هذه الضوابط لما يستجد لدى الجامعة من ضوابط وإجراءات أخرى.       ) ٣/١٩(

 يتم التقديم وفقا لتوقيتات محددة كما هو مرفق بالجداول التالية: ينبÎي أن      ) ٣/٢٠(
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 1439/1440مواعيد التقديم لحضور الندوات والمؤتمرات العلمية خلال العام الجامعي 
 

 تاريخ التقديم تاريخ المرحلة المرحلة
 الى من الى من

 15/7/2018 1/6/2018 30/11/2018 1/9/2018 ولىالأ

 15/10/2018 1/9/2018 30/2/2019 1/12/2018 الثانية

 15/1/2019 1/12/2019 30/5/2019 1/3/2019 الثالثة

 15/4/2019 1/3/2019 30/8/2019 1/6/2019 الرابعة

 

 1440/1441مواعيد التقديم لحضور الندوات والمؤتمرات العلمية خلال العام الجامعي 
 

 تاريخ التقديم تاريخ المرحلة المرحلة
 الى من الى من

 15/7/2019 1/6/2019 30/11/2019 1/9/2019 ولىالأ

 15/10/2019 1/9/2019 30/2/2020 1/12/2019 الثانية

 15/1/2020 1/12/2020 30/5/2020 1/3/2020 الثالثة

 15/4/2020 1/3/2020 30/8/2020 1/6/2020 الرابعة

 
 1441/1442مواعيد التقديم لحضور الندوات والمؤتمرات العلمية خلال العام الجامعي 

 

 تاريخ التقديم تاريخ المرحلة المرحلة
 الى من الى من

 15/7/2020 1/6/2020 30/11/2020 1/9/2020 الاولى

 15/10/2020 1/9/2020 30/2/2021 1/12/2020 الثانية

 15/2/2021 1/1/2021 30/5/2021 1/3/2021 الثالثة

 15/4/2021 1/3/2021 30/8/2021 1/6/2021 الرابعة

 
 1442/1443 مواعيد التقديم لحضور الندوات والمؤتمرات العلمية خلال العام الجامعي

 

 المرحلة
 تاريخ التقديم تاريخ المرحلة

 الى من الى من
 15/7/2021 1/6/2021 30/11/2021 1/9/2021 الاولى

 15/10/2021 1/9/2021 30/2/2022 1/12/2021 الثانية

 15/2/2022 1/1/2022 30/5/2022 1/3/2022 الثالثة

 15/4/2022 1/3/2022 30/8/2022 1/6/2022 الرابعة
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: إجراءات الترشيح  أولاً

 التدريس للحضور بناءً ع¥ى التا�ي: تتم الموافقة ع¥ى مشاركة عضو هيئة

 صورة من محضر توصية مجلس القسم، وأصل نموذج اللجنة الثلاثية الممثلة لمجلس ا ) ١/١(

 للفرص والتعليمات المعتمدة.  
ً
 لكلية لحضور المؤتمرات والندوات وما .ي حكمهما وفقا

الجامعة للدراسات العليا والبحث  بالنسبة لأعضاء هيئة التدريس السعودي0ن، يجب موافقة وكيل ) ١/٢(

 العلم� واعتماد معا�ي مدير الجامعة لمشاركا�zم الداخلية.

لأعضاء هيئة التدريس السعودي0ن، يجب موافقة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث بالنسبة  ) ١/٣(

 .ليمواعتماد معا�ي وزير التع لمشاركا�zم الخارجية العلم� وتأييد معا�ي مدير الجامعة

بالنسبة لأعضاء هيئة التدريس المتعاقدين، يجب موافقة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث  ) ١/٤(

 العلم� واعتماد معا�ي مدير الجامعة لمشاركا�zم الداخلية والخارجية.

 ثانياً: الوثائق المطلوبة
 الموضوع ونموذج محضر ا ) ٢/١(

ً
للجنة الثلاثية الممثلة صورة من محضر اجتماع مجلس القسم متضمنا

 لمجلس الكلية الخاص بالحضور والمشاركة .ي المؤتمرات والندوات وما .ي حكمهما.

 تعبئة نموذج طلب الحضور والمشاركة الخاص بوزارة التعليم العا�ي (يُسحب من موقع الوزارة). ) ٢/٢(

 .ي حكمهما الخاص بالجامعة. تعبئة نموذج طلب الحضور والمشاركة .ي المؤتمر أو الندوة أو ما ) ٢/٣(

 �zــا مقــدار الرســوم (إن ) ٢/٤(
ً
وجــدت)،  الوثــائق الرســمية للحضــور والمشــاركة مــن الجهــة المنظمــة موضــحا

 �zـــا الـــرابط الإلكMdونـــي 
ً
المـــدة ومحتـــوى ال�Mنـــامج، مـــع طباعـــة صـــفحة موقـــع المـــؤتمر أو النـــدوة موضـــحا

 للموقع.

مر أو الندوة وما .ي حكمهما ببحث علم� أو ورقة عمل فMdفق إذا كان الحضور والمشاركة .ي المؤت ) ٢/٥(

 ).CDنسخة ورقية م¶zا مع الملخص لها بالإضافة لنسخة م¶zما ع¥ى (

صورة من قرار إجازة الحضور والمشاركة السابقة للمرشح مع التقرير إن وجد ولم يُقدم من  ) ٢/٦(

 السابق.
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أمكن) مع إرفاق  دريس باللغة العربية والإنجل³0ية (إننسخة من السM0ة الذاتية لعضو هيئة الت ) ٢/٧(

 ) للمرة الأو�ى فقط أو عند رغبة المشارك بتحديzÏا.CDنسخة ع¥ى (

 .ي إحدى الدول الأجنبية ) ٢/٨(
ً
ال��  إذا كان الحضور والمشاركة .ي مؤتمر أو ندوة وما .ي حكمهما خارجيا

إرفاق صورة من جواز السفر للمتقدم �zا من ضمن أنظم¡zا إصدار تأشM0ة دخول (ف³0ا) فيجب 

تأشM0ة للدولة المقام �zا الفعاليات سارية المفعول، وذلك قبل إصدار القرار الإداري التنفيذي من 

 وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلم�.

وما .ي ع¥ى عضو هيئة التدريس تقديم ما يُثبت الحضور والمشاركة .ي المؤتمرات أو الندوات  )٢/٩(

حكمهما الداخلية والخارجية السابقة ال�� حضرها وشارك �zا قبل تقديم أي طلب آخر. فيجب 

 3إرفاق صورة شهادة حضور مختومة من إدارة المؤتمر مع نموذج تقرير عن المهمة العلمية (ت

التابع نموذج وزارة التعليم العا�ي) وكتيبات المؤتمر السابق وتقديم جميع ذلك إ�ى القسم العلم� 

لھ عضو هيئة التدريس لعرض الموضوع .ي أحد اجتماعات مجلس القسم للإثراء العلم� ثم رفع 

كامل الموضوع إ�ى وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلم� حسب الآلية المتبعة .ي ذلك من 

 عميد الكلية.  

 للمتعاقدين غM0 السعودي0ن. نسخة من بطاقة الأحوال المدنية للسعودي0ن أو صورة الإقامة ) ٢/١٠(

بالنسبة لأعضاء هيئة التدريس المتعاقدين، يجب إرفاق إفادة صادرة من عمادة شؤون أعضاء  ) ٢/١١(

هيئة التدريس والموظف0ن بالجامعة توضح التاريخ الفع¥ي لبداية التعاقد ومباشرة العمل .ي 

 الجامعة للمتقدم.

 ثالثاً: الأحكام المـاليـة
 لجامعة بناءً ع¥ى موافقـ¡zا للحضور والمشاركة ما يلـي:توفر إدارة ا

عند المشاركة .ي المؤتمرات والندوات الداخلية وما .ي حكمهما للسعودي0ن، يُصرف لهم قيمة  ) ٣/١(

انتداب مساوية لمدة فعاليات أيام المؤتمر أو الندوة بحيث لا تقل عن يوم0ن إذا كانت مدتھ يوم 

 حسب النظام المتبع واحد حسب المرتبة العلمي
ً
 وإيابا

ً
ة للمتقدم .ي الجامعة، مع تذكرة سفر ذهابا

 وتذكرة للمحرم إذا كان عضو هيئة التدريس امرأة سعودية من شطر الطالبات .ي الجامعة.

عند المشاركة .ي المؤتمرات والندوات الخارجية وما .ي حكمهما للسعودي0ن، يُصرف لهم قيمة  ) ٣/٢(

ة فعاليات أيام المؤتمر أو الندوة بالإضافة إ�ى يوم واحد قبل بدايتھ ويوم آخر انتداب مساوية لمد

 حسب النظام 
ً
 وإيابا

ً
بعد �zايتھ حسب المرتبة العلمية للمتقدم .ي الجامعة، مع تذكرة سفر ذهابا

 المتبع وتذكرة للمحرم إذا كان عضو هيئة التدريس امرأة سعودية من شطر الطالبات .ي الجامعة.
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عند المشاركة .ي المؤتمرات والندوات الداخلية وما .ي حكمهما للمتعاقدين، يُصرف لهم قيمة  ) ٣/٣(

انتداب مساوية لمدة فعاليات أيام المؤتمر أو الندوة بحيث لا تقل عن يوم0ن إذا كانت مدتھ يوم 

 وإيابا.
ً
 واحد حسب المرتبة العلمية للمتقدم .ي الجامعة، مع تذكرة سفر ذهابا

عند المشاركة .ي المؤتمرات والندوات الخارجية وما .ي حكمهما للمتعاقدين، يُصرف لهم قيمة  ) ٣/٤(

انتداب مساوية لمدة فعاليات أيام المؤتمر أو الندوة بالإضافة إ�ى يوم واحد قبل بدايتھ ويوم آخر 

 وإيابا.
ً
 بعد �zايتھ حسب المرتبة العلمية للمتقدم .ي الجامعة، مع تذكرة سفر ذهابا

 ) خمسة آلاف ريال.5000الرسوم إن وجدت وبحد أق¸»· ( ) ٣/٥(

 رابعاً: أحكام عـامـة
ينبÎي الحصول ع¥ى موافقة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلم� واعتماد معا�ي مدير  ) ٤/١(

الجامعة لمن يرغب المشاركة .ي المؤتمرات والندوات أو ما .ي حكمهما ع¥ى حسابھ الخاص بداخل 

المملكة وخارجها أو بدعوة ع¥ى حساب الجهة المنظمة للفعاليات، ع¥ى ألا يMdتب ع¥ى الجامعة أي 

 إلزام ما�ي أو معنوي نظM0 ذلك.

أن يل³dم عضو هيئة التدريس .ي المشاركة الخارجية بالواجبات المرعية تجاه وطنھ وبأنظمة  ) ٤/٢(

 وقوان0ن الدولة المنعقد فzÑا المؤتمر أو الندوة.

 (ت ) ٤/٣(
ً
 مفصلا

ً
 شهادة حضور  3يُقدم المشارك بعد عودتھ تـقريرا

ً
نموذج وزارة التعليم العا�ي) متضمنا

مختومة من إدارة المؤتمر، مع نسخة من كتيبات المؤتمر إ�ى القسم العلم� التابع لھ للعرض ع¥ى 

 لرفعھ  .ي أحد اجتماعاتھ خلال شهر واحد من تاريخ ان¡zاء فعاليات المؤتمر أو ما .ي
ً
حكمھ تمهيدا

بخطاب من عميد الكلية إ�ى وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلم�، ولا يستطيع عضو 

هيئة التدريس الحضور والمشاركة .ي أي فعاليات أخرى لاحقة إلا باستيفاء ما تقدم وما هو 

 مطلوب منھ.

المؤتمرات والندوات والزيارات لا تـشمل هذه القواعد والضوابط كل ما لھ علاقة بحضور  ) ٤/٤(

واللقاءات السنوية والدورية للعمداء ومن .ي حكمهم الذين يتم دعو�zم من عدة جهات مختلفة 

بحكم اختصاص مهامهم وأعمالهم المكلف0ن �zا من إدارة الجامعة. كذلك لا تشمل هذه القواعد 

المؤتمرات والندوات وما  والضوابط من يتم ترشيحهم من قبل معا�ي مدير الجامعة لحضور بعض

 .ي حكمهما بحكم اختصاص مهامهم وأعمالهم المكلف0ن �zا من إدارة الجامعة.

ع¥ـــى مجلـــس القســـم وإدارة الكليـــة القيـــام بفحـــص وتـــدقيق الطلبـــات التابعـــة لمنســـوبzÑم والتأكـــد مـــن  ) ٤/٥(

ة للحضور والمشــاركة .ــي اكتمالها للمرفقات واستيفا£zا لمعايM0 وضوابط القواعد التنفيذية والإجرائي

 المؤتمرات والندوات وما .ي حكمهما.

أعدت هذه القواعد لأعضاء هيئة التدريس السعودي0ن والمتعاقدين بالجامعة استنادا إ�ى المادت0ن  ) ٤/٦(

) من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات 104،103) وبناءً ع¥ى أحكام المادت0ن (68،67(
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ء هيئة التدريس ومن .ي حكمهم بنظام مجلس التعليم العا�ي والجامعات السعوديـيـن من أعضا

 استنادا إ�ى المادة (
ً
) من لائحة توظيف غM0 السعودي0ن .ي الجامعات 27ولوائحھ، كما أعدت أيضا

 السعودية بنظام مجلس التعليم العا�ي والجامعات ولوائحھ.

جلس العلم� علzÑا واعتماد معا�ي مدير الجامعة يسري تطبيق هذه القواعد من تاريخ موافقة الم ) ٤/٧(

لمحضر اجتماع المجلس المتضمن الموضوع، ويُعمل �zا مع إخضاعها للتجربة لمدة عام واحد ع¥ى 

 الأقل قبل عرضها ع¥ى مجلس الجامعة الموقر لاعتمادها.

 ل .ي الجامعة.للمجلس العلم� حق تـفسM0 هذه القواعد حسب ما تفتضيھ المصلحة العامة للعم ) ٤/٨(

 

 

 
 اللائحة المنظمة لشئون أعضاء هيئة التدريس.١

 لائحة توظيف غM0 السعودي0ن .ي الجامعات.٢

 الجامعات والتدريب لمنسوبيلائحة الابتعاث .٣

****** 
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 استمارة طلب حضور او مشاركة في مؤتمر أو ما في حكمها .١
 )تعبأ من قبل مقدم الطلب: (دريسالمعلومات الشخصية عن عضو هيئة الت أولاً:

  رقم المنسوب:  الاسم الرباÖي:

  رقم الجوال:  ال�Mيد الالكMdوني:

  التخصص:  الرتبة العلمية:

  الكلية:  القسم:

 مح¥ي ------ دو�ي ------ :عدد المؤتمرات آو الندوات المدعومة ال�� سبق المشاركة فzÑا

 :هيئة التدريس المتعاقدين لأعضاء

  :آخر تقدير .ي تقرير الأداء الوظيفي  :عدد سنوات الخ�Mة

 الهدف من الحضور آو المشاركة في المؤتمر او الندوة:(نرجو تحديد كل ماله علاقة)ثانياً: 
 مح¥ي دو�ي 

 � � تجويد وتحس0ن البيئة التعليمية والبحثية  ٢.١
 � � فرصة لنقل الخ�Mات العلمية   ٢.٢
 � � كاديم� لعضو هيئة التدريسالتطوير الأ  ٢.٣
 � � البحث عن فرص استثمارية مرتبطة بالبحث العلم�  ٢.٤

 ثالثاً: معلومات عن المؤتمر او الندوة:
  اسم المؤتمر او الندوة: ٣.١

  المدينة): –مكان انعقاد المؤتمر او الندوة (الدولة   ٣.٢

 م٢٠م     ا�ى     /    /   ٢٠/      من ا    /  المؤتمر او الندوة:انعقاد  اريخت ٣.٣

  عدد أيام المؤتمر او الندوة: ٣.٤

 مشاركة � حضور  � نوعية المشاركة: ٣.٥

 لا � نعم � هل انت رئيس جلسة .ي المؤتمر او الندوة؟  ٣.٦

 لا � نعم � هل تمت دعوتك كمتحدث رئي¬»� .ي المؤتمر او الندوة؟ ٣.٧

 لا � نعم � .ي المؤتمر او الندوة؟ هل تمت دعوتك كمحكم رئي¬»� ٣.٨

  :عنوان المشاركة ٣.٩

 لا � نعم � هل قمت بتقديم ملخص؟ ٣.١٠

 ملصق �           شف�ß � هل تم قبول الملخص لـتقديم بحث: ٣.١١

٣.١٢  
ً
 لا � نعم � هل تقدمت بطلب دعم لحضور مؤتمر او ندوة سابقا

  :كإذا كانت الإجابة بنعم فكم مرة تم دعم ٣.١٣

 التأثM0 والفوائد المتوقعة ع¥ى التنمية العلمية والمهنية (للقسم والكلية والجامعة): ٣.١٤

 

 رابعاً: نوع الدعم المطلوب لحضور المؤتمر او الندوة:
 لا � نعم � لحضور فقط دون ال³dام ما�يا ٤.١

 لا � نعم � الحضور مع صرف تذكرة السفر فقط ٤.٢

 لا � نعم � رة السفر وبدل الانتدابالحضور مع صرف تذك ٤.٣
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  خامساً: تعهد من مقدم الطلب:
) مرفق معھ شهادة حضور مختومة ٣أتعهد أنھ .ي حالة تمت الموافقة ع¥ى طل�à .ي هذه الاستمارة، فسوف يُطلب م�Ë كتابة تقرير (نموذج ت �

الدخول للبلد مقر انعقاد المؤتمر وتاريخ المغادرة (باستثناء دول مجلس  من إدارة المؤتمر وكتيب المؤتمر وصورة من جواز السفر موضح فzÑا تاريخ

 التعاون الخليâي) وذلك خلال شهر من تاريخ الفعالية.

حضور والمشاركة .ي المؤتمرات والندوات وأوافق ع¥ى الال³dام �zذه الشروط وأية شروط أخرى اللقد قرأت وفهمت الشروط والأحكام الخاصة ب �

 دعم مقدم كنتيجة لهذا الطلب.مرتبطة بأي 
  الاسم:

 هـ١٤/    /    التاريخ   التوقيع:

 )تعبأ من قبل رئيس قسم مقدم الطلب: (مجلس القسم راي سادساً:
 هـ١٤/    /    التاريخ  الجلسة رقم

 بالموافقة أوµ»�لا  � بالموافقة  أوµ»� � القرار 

  ملاحظات

  رئيس القسم

 هـ١٤/     /   التاريخ  التوقيع

 )تعبأ من قبل عميد الكلية(سابعاً: راي مجلس الكلية: 
 هـ١٤/    /    التاريخ  الجلسة رقم

 لا أوµ»� بالموافقة � أوµ»� بالموافقة  � القرار 

  ملاحظات

  رئيس القسم

 هـ١٤/    /    التاريخ  التوقيع

 )عبأ من قبل رئيس اللجنةت(ثامناً: راي اللجنة المنظمة لحضور المؤتمرات والندوات: 
 هـ١٤/    /    التاريخ  الجلسة رقم

 لا أوµ»� بالموافقة � أوµ»� بالموافقة  � القرار 

  ملاحظات

  رئيس القسم

 هـ١٤/    /    التاريخ  التوقيع
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  ستمارةالاإرشادات عامة حول استكمال  -٢
 التسجيل .ي الموقع الالكMdوني. ١-٢

 الشروط والاحكام والموافقة علzÑا.قراءة  ٢-٢

 للتوقيتات المحددة من وكالة الجامعة ٣-٢
ً
 .للدراسات العليا والبحث العلم� التأكد من تقديم الطلب وفقا

 تحميل نموذج استمارة الطلب من الموقع الالكMdوني وإعداد مسودة يمكن استخدامها للمناقشة مع الرئيس المباشر. ٤-٢

٥-٢ 
 تعبئة استما

ً
وكذلك الرفع بنسخة ورقية ا�ى الرئيس المباشر حسب الاليھ إرفاق جميع الوثائق المطلوبة)  (معرة الطلب إلكMdونيا

 المتبعة

 بعد ارسالها إجراءات المعاملة -٣

١-٣ 
قبل ستة المتقدم0ن بالقرار  إخطار  ع¥ى ان يتمالطلبات  سرعة البت .يب والندوات تتعهد اللجنة المنظمة لحضور المؤتمرات

 أسابيع من الموعد ال¶zائي.

.يتم إ ٢-٣
ً
 خطار عميد الكلية وموظفي الإدارة المالية بالنتائج رسميا

 ع�M الموقع الرسم�. إجراءات معاملتھالمتقدم  يتابع ٣-٣

 الطلبات المرفوضة -٤

١-٤ 
بما .ي ذلك رسوم المؤتمر، ونفقات  .ي حالة رفض الطلب لا تل³dم الجامعة بتعويض المتقدم عن أي رسوم متعلقة بالطلب،

 التأشM0ة وتكاليف السفر.

 ليست مسؤولة عن تقديم م�Mرات الرفض بشكل فردي لكل طلب. والندوات اللجنة المنظمة لحضور المؤتمرات ٢-٤

 ةالطلبات المقبول -٥
 يجب ع¥ى المتقدم حجز تذاكر السفر من خلال المكاتب المعتمدة لدى الجامعة. ١-٥

 يتم طلب التعويض بعد ان¡zاء المؤتمر آو الندوة حسب الآلية. ٢-٥

٣-٥ 

 بعد العودة: ع¥ى عضو هيئة التدريس آن يقدم المستندات التالية

 شهادة حضور مختومة من إدارة المؤتمر  •

 نموذج وزارة التعليم) ٣تعبئة نموذج تقرير عن المهمة العلمية (ت •

 كتيب المؤتمر  •

فzÑا تاريخ الدخول للبلد مقر انعقاد المؤتمر وتاريخ المغادرة (باستثناء دول مجلس صورة من جواز السفر موضح  •

 التعاون الخليâي)

التابع لھ عضو هيئة التدريس لعرضها .ي أحد  .ي القسم ةالعلمي لجنةجميع المستندات أعلاه تقدم خلال شهر من العودة ا�ى ال

ثم ترفع لعميد الكلية وبعدها ا�ى وكيل الجامعة للدراسات العليا  ةوذلك لتفعيل الخ�Mات المكتسباجتماعات مجلس القسم 

 والبحث العلم� حسب الالية المتبعة.

 

 




